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ACTA No. 415 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acompañamiento etapa productiva 
Ficha Grado 11 _Jesús María Ormaza_Programa Asistencia administrativa 

 
CIUDAD Y FECHA:  
Pereira, 6 de junio de 2022 

 

HORA INICIO: 

11:30 am 
HORA FIN: 

12:30 m 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Meet 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO  
Comercio y Servicios  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
1. Presentación y saludo 

2. Socialización estado aprendices etapa productiva _bitácoras 

3. Acuerdos y concertación entrega bitácoras  

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Establecer acuerdos en referencia al proceso de la etapa productiva de los 
aprendices de grado 11 y la entrega de las bitácoras restantes del programa 
Asistencia administrativa. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Se realiza presentación y saludo 
2. Se revisan los y las aprendices activos en formación en grado once, se 

establecen las dinámicas de entrega de las bitácoras 5 a 12, determinando 
con que información se entregarán y se evaluarán las mismas 

3. Se concluye enviar un informe del estado de las bitácoras el día 14 de junio 
que será socializado en reunión de padres de familia entregando así parte 
a los acudientes de los aprendices. 

CONCLUSIONES 
 
+ Se realiza un barrido de la información, se establece que las últimas dos 
bitácoras del proceso corresponderán a la información del proyecto de 
grado y a la feria de emprendimiento realizada por y en la I.E Ormaza. 
 
+ Se pacta entregar resultados actualizados del estado de las bitácoras de 
los aprendices, para ser socializado el 16 de junio en reunión de padres de 
familia 
 
 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe 
garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran 
almacenados en este documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la 
siguiente clasificación de la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
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PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Entrega de informe con estado de 
bitácoras 

Jenny 
Alejandra Arce 

Junio 14 de 
2022 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-415 DEL DÍA 6 DEL MES DE JUNIO DEL AÑO 2022 

OBJETIVO (S)  Acompañamiento etapa productiva Ficha Grado 11 _Jesús María Ormaza_Programa Asistencia administrativa 
 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENC 
IA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1    KATHERINE GARCIA 1.088.273.209    I.E Ormaza Ktgarcia55@gmail.com 3127901277 SI  

2 JENNY ALEJANDRA ARCE 1.088.281.481  X INSTRUCTORA SENA- 
Centro de 
comercio y 
servicios. 

jaarcet@sena.edu.co 3135178636 SI 

 

           

           

           

           

           

 
 
 
 
 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y 
protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo 
establecido legalmente. 
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